Zatacznik nr 2
do Standardu ustug projektu realizowanego w ramach Poddziatania 8.3.1 (...)

MINIMALNY WZOR REGULAMINU PRZYZNAWANIA WSPARCIA
FINANSOWEGO (GRANTU) NA ROZPOCZECIE DZIALALNOSCI
GOSPODARCZEJ W PROJEKCIE?

realizowanym w ramach Poddziatania 8.3.1 Wsparcie na zaktadanie dziatalno$ci

gospodarczej
w formie dotacji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego 2014-
2020
PP (tytut projektu)”
NEPrOJEKIU ...
Beneficient: ...l (nazwa i adres)

CZESC | Postanowienia ogélne

§1
Warunki przyznania wsparcia finansowego (grantu) na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej

1. O bezzwrotng dotacje na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej i wsparcie pomostowe
mogg sie ubiegac jedynie zakwalifikowani do udziatu w projekcie uczestnicy, ktdrzy
ukonczg szkolenia i/lub doradztwo przygotowujgce do rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej, z uwzglednieniem § 7 ust. 5 Regulaminu rekrutacji w projekcie.

§2
Przyznawanie srodkéw finansowych (grantu) na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej
1. W ramach projektu pula srodkdéw na dotacje wynosi: .... (podaé kwote).

2. Uczestnicy projektu mogg ubiegac¢ sie o dotacje na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej
w wysokosci do 6-krotnosci przecietnego wynagrodzenia za prace, o ktérym mowa w art. 2
ust. 1 pkt 28 ustawy o promociji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, obowigzujgcego
w dniu przyznania wsparcia rozumianym jako dzien podpisania umowy o przyznaniu
wsparcia finansowego na rozpoczecie dziatalnosci gospodarcze;.

3. Do Wniosku o przyznanie wsparcia finansowego na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej? nalezy zatgczyé nastepujgce dokumenty, zgodne ze wzorami podanymi
przez Beneficjenta:

1) biznesplan,

2) oswiadczenie uczestnika projektu o nieposiadaniu zarejestrowanej dziatalnosci
gospodarczej w okresie 12 miesiecy przed przyznaniem srodkéw finansowych na
rozpoczecie dziatalnosci gospodarcze;j,

1 Regulamin moze by¢ modyfikowany. Zmiany w Regulaminie wymagajg zgody Instytucji Posredniczace;.
2 Wz6r wniosku opracowuje Beneficjent.



3) oswiadczenie uczestnika o niekorzystaniu z innej pomocy dotyczacej tych samych
wydatkow kwalifikowanych oraz o nieubieganiu sie o pomoc na pokrycie tych
samych wydatkow kwalifikowanych,

4) oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa popetnione przeciwko obrotowi
gospodarczemu w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (Dz.
U. nr 88 poz. 553 z p6zn. zm.),

5) zaswiadczenie potwierdzajgce ukonczenie etapu szkoleniowo - doradczego®.

Wzory dokumentéw sg dostepne na stronie internetowej ....(adres strony),w biurze
projektu oraz w punktach obstugi..

4. Srodki finansowe na rozpoczecie dziatalnoéci gospodarczej powinny stuzyé pokryciu
wydatkéow niezbednych do rozpoczecie i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej i
odpowiednio uzasadnionych — przez uczestnika projektu — w biznesplanie. Srodki te moga
by¢ przeznaczone w szczegdlnosci na :

1) wydatki inwestycyjne — np. zakup Srodkéw trwatych, maszyn, urzadzen,
wartosci niematerialnych i prawnych, prace remontowe i budowlane,

2) wydatki na srodki obrotowe — np. zakup towarow,

3) wydatki na pokrycie innych niezbednych kosztéow zwigzanych z rozpoczynang
i prowadzong dziatalnoscig gospodarczg z wytgczeniem wyptaty wynagrodzeh —
np. koszty promaocji.

5. Dopuszczalne jest réwniez pokrycie w ramach dotacji wydatkow biezgcych (np. optat
czynszowych, rachunkéw za media, optat telefonicznych), ktérych terminowe
uregulowanie stanowi niezbedny warunek utrzymania sie przedsiebiorstwa na rynku,
niemniej jednak srodki z dotacji powinny by¢ przeznaczone w pierwszej kolejnosci na
zakup srodkow trwatych, srodkéw obrotowych oraz ustug (z wytgczeniem doradztwa),
niezbednych do zatozenia i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, zgodnie z zatozeniami
przyjetymi w biznesplanie zatwierdzonym przez Beneficjenta. Ostateczna decyzja w w/w
zakresie nalezy do Beneficjenta.

6. O terminie rozpoczecia i zakohczenia naboru wnioskdw Beneficient powiadomi
uczestnikdéw projektu na co najmniej 5 dni roboczych przed rozpoczeciem naboru, poprzez
informacje na stronie internetowej projektu, w biurze projektu oraz punktach obstugi.
Minimalny czas naboru wynosi 5 dni roboczych. Ocena ztozonych wnioskow
i biznesplandéw zostanie dokonana w terminie do 15 dni roboczych od dnia zakonczenia
skladania wnioskdw w oparciu o nastepujgce kryteria: pomyst na biznes — analiza
marketingowa, potencjat wnioskodawcy, efektywnos¢ ekonomiczna przedsiewziecia, —
zgodnie z przedstawionym biznesplanem i Kartg oceny biznesplanu.

7. Ocenie Biznesplanow podlegajg nastepujgce obszary:

1) Pomyst na Biznes; Analiza Marketingowa — max 35 pkt.; minimum
punktowe — 25 pkt.

a) Produkt 0-9 pkt.

b) Klienciirynek 0-9 pkt.

¢) Promocja 0-4 pkt.

d) Giéwni konkurencji 0-6 pkt.
e) Analiza ograniczen 0-7 pkt.

3 W zaleznosci od wynikéw diagnozy potrzeb Uczestnika.
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2) Potencjal Wnioskodawcy — max 15 pkt. minimum punktowe — 9 pkt.

a) Uczestnik posiada wyksztatcenie, wiedze i doswiadczenie do
wdrozenia projektu O - 8 pkt.

b) Uczestnik dysponuje potencjatem technicznym do wdrozenia projektu
0 - 7 pkt.

3) Efektywnos¢ ekonomiczna przedsiewzigcia — max 40 pkt. minimum
punktowe — 30 pkit.

a) Przewidywane wydatki sg uzasadnione pod wzgledem ekonomiczno -
finansowym 0 — 22 pkt.

b) Wykonalnos¢ ekonomiczno - finansowa O - 12 pkt.

c) Prognoza finansowa O - 6 pkt.

4) Operacyjnos¢ i kompletnosé — max 10 pkt. minimum punktowe — 6 pkt.

a) Przejrzystosc, prostota, zrozumiatosé 0 — 5 pkt.
b) Catosciowosé opisu przedsiewziecia 0 — 5 pkt.

Beneficjent, kazdorazowo poinformuje pisemnie uczestnika projektu o wynikach oceny
jego biznesplanu wraz z iloscig przyznanych punktéw oraz minimum 10-zdaniowym
uzasadnieniem oceny, wskazujgcym przyczyny obnizenia punktacji.

W przypadku wystgpienia rozbieznosci w ocenach dwdch oceniajgcych, wiekszych niz 25
punktow biznesplan plan zostanie poddany ocenie przez Przewodniczgcego Komisiji
Oceny Whnioskow. O tgcznej ilosci zdobytych punktéw decyduje srednia arytmetyczna
z trzech ocen. Decyzja o wysokosci punktdw przyznana po ocenie Przewodniczgcego jest
decyzjg ostateczna.

Whniosek o przyznanie srodkoéw finansowych na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej
wraz z wymaganymi zatgcznikami jest sktadany po zakonczeniu etapu szkoleniowo -
doradczego, a przed rozpoczeciem dziatalnosci gospodarczej, rozumianym jako data
rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej okreslona we wpisie do Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalnosci Gospodarcze;.

Dokumenty o przyznanie $rodkéw finansowych na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej
nalezy ztozy¢ w 2 egzemplarzach (oryginat i kopia lub dwa oryginaty) oraz w wersji
elektronicznej (ptyta CD/DVD), w zamknietej kopercie w biurze projektu ................... lub
punkcie obstugi, godzinachod ....................... do.....

Dopuszcza sie dwojaki sposob poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem:
Sposob pierwszy:

— klauzula ,Za zgodnos$¢ z oryginatem od strony .... do strony ...” na pierwsze;j
stronie dokumentu,

— aktualna data,

— wlasnoreczny podpis,

— parafowanie kazdej strony dokumentu.

Sposob drugi:

— opatrzenie kazdej strony dokumentu klauzulg ,Za zgodnos¢ z oryginatem”,
— aktualna data,



— wiasnoreczny podpis.

13. Koperta z wnioskiem i zatgcznikami powinna by¢ oznaczona w nastepujgcy sposob:

IMIQ i NAZWISKO ...cviii
AT et
B =113 (o] o

»Wniosek o przyznanie srodkéw finansowych na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej
w ramach projektu ........... (tytuf).”

.................................... nazwa Beneficjenta (realizatora)
......................................... (adres biura/ punktu obstugi)

14. Wniosek o przyznanie srodkdw na rozpoczecie dzialalnosci gospodarczej wraz z
biznesplanem, musi by¢ przygotowany w nastepujacy sposob:

1)  wypetniony i ztozony na formularzach zgodnych ze wzorami zatwierdzonymi przez
Beneficjenta,

2) wypetniony czytelnie w jezyku polskim,

3)  zawiera¢ ponumerowane i parafowane wszystkie strony,

4)  trwale spiety,

5) podpisany w miejscach do tego przeznaczonych,

6) zawiera¢ wszystkie wymagane oswiadczenia i zatgczniki (wykaz obowigzkowych
zatgcznikdw znajduje sie w formularzu wniosku).

15. Wszystkie ztozone przez uczestnikdw projektu wnioski sg weryfikowane formalnie
i oceniane merytorycznie przez Komisje Oceny Whnioskoéw, zwang dalej KOW, powotang
przez Beneficjenta (realizatora), ktéra obraduje zgodnie z Regulaminem KOW, dostepnym
na stronie internetowej projektu?.

16. W sktad KOW wchodzg pracownicy ........... (ocena formalna), oraz minimum czterech
ekspertdw  (ocena  merytoryczna  biznesplanéw), posiadajgcych  odpowiednie
przygotowanie teoretyczne/lub doswiadczenie w ocenie biznesplanow/przedsiewziec
gospodarczych na potrzeby dotacji/pozyczek/kredytéw oraz znajomosci realidw
funkcjonowania nowopowstatych firm.

17. W posiedzeniach Komisji mogg bra¢ udziat wydelegowani pracownicy IOK (w roli
obserwatorow, z prawem wglgdu do dokumentow i protokotdow z posiedzen Komisiji).
Beneficient ma obowigzek powiadomienia wtasciwej IOK o planowanym terminie
posiedzenia Komisji Oceny Wnioskow na co najmniej 5 dni roboczych przed jej
zwotaniem.

18. Btedy formalne we wnioskach o otrzymanie wsparcia finansowego na rozpoczecie
dziatalnosci gospodarczej mozliwe do uzupetnienia i niewstrzymujgce oceny
merytorycznej biznesplanu to:

1) brak numeracji lub parafy na jednej ze stron wniosku/biznesplanu,
2) oczywiste bledy pisarskie,

3) pomyiki rachunkowe,

4) brak podpiséw we wskazanych miejscach.

4 Regulamin pracy KOW opracowuje Beneficjent (realizator).
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W przypadku stwierdzenia w/w btedéw formalnych Uczestnik zostanie wezwany do ich
usuniecia w terminie 5 dni roboczych od dnia powiadomienia. Nieusuniecie wykazanych
btedéw formalnych we wskazanym terminie skutkuje odstgpieniem od oceny wniosku.

Po zakonczeniu oceny merytorycznej Wnioskow o przyznanie wsparcia finansowego na
rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej sporzgdzane zostang nastepujgce zestawienia:

1) lista rankingowa uszeregowana w Kkolejnosci malejgcej liczby punktow,
zawierajgca liste osoéb, ktére otrzymujg dotacje,

2) lista rezerwowa (osoby, ktére uzyskaty ocene pozytywng, ale nie zakwalifikowaty
sie z powodu braku srodkow),

3) lista os6b odrzuconych z powodu nie uzyskania wymaganej liczby punktow, tj.
lista osob ktérych formularze rekrutacyjne zostaty ocenione negatywnie.

W przypadku uzyskania przez kandydatéw do projektu tej samej liczby punktéw, o wyzszej
pozycji na liscie decydowaé bedzie kryterium utworzenia dodatkowego miejsca pracy,
w dalszej kolejnosci zatozenie dziatalnosci w powiecie o0 nizszym wskazniku
przedsiebiorczoéci. Ostatecznie ocena poréwnawcza dokonana przez Przewodniczgcego
Komisji Oceny Wnioskéw.

Beneficjent w regulaminie przyznawania dotacji na zaktadanie dziatalnosci gospodarczej
jest zobowigzany opisa¢ sposob premiowania w projekcie dziatalnosci gospodarczych,
ktére zostang zatozone w powiatach o nizszym poziomie przedsiebiorczosci oraz
dziatalnosci, ktore przewidujg utworzenie dodatkowych miejsc pracy z uwzglednieniem
zasad okreslonych w regulaminie konkursu. Utworzenie dodatkowego miejsca pracy
oznacza zatrudnienie na podstawie umowy o prace (w rozumieniu Kodeksu pracy)
przynajmniej 1 pracownika. Stosunek pracy powinien by¢ zawarty na co najmniej 3
miesigce i/lub wartos¢ umowy powinna by¢ rowna lub wyzsza trzykrotnosci minimalnego
wynagrodzenia. Utworzenie dodatkowego miejsca pracy w okresie do 12 miesiecy od dnia
uzyskania przez uczestnika wsparcia finansowego z EFS przyczyni sie do realizacji
wskaznika Liczba utworzonych migjsc pracy w ramach udzielonych z EFS Srodkéw na
podjecie dziatalno$ci gospodarczej. Beneficjent pisemnie informuje uczestnika projektu o
wyniku oceny wnioskow w terminie 5 dni roboczych od dnia dokonania oceny, wraz z
iloscig przyznanych punktéw oraz minimum & zdaniowym uzasadnieniem oceny,
wskazujgcym przyczyny obnizenia punktacii.

Wsparcie w postaci przyznania srodkéw na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej i/lub
wsparcia pomostowego moze by¢ przyznane uczestnikom projektu, ktérych biznesplany
uzyskaty minimum 70 punktéw ogdétem oraz minimalng ilo§¢ punktéw w poszczegdlnych
kategoriach oceny okreslong we wzorze biznesplanu.

§3

Negocjacje

Podczas posiedzenia KOW dokona oceny kwalifikowalnosci wydatkéw przypadku
wsparcia finansowego na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej i moze zakwestionowaé
wysoko$¢ wnioskowanej pomocy.

W przypadku stwierdzenia przez KOW, ze nie wszystkie przedstawione we wniosku
i biznesplanie wydatki sg kwalifikowalne lub ich wysokos¢ zostata zawyzona w stosunku
do cen rynkowych lub sg zbedne w odniesieniu do profilu dziatalnosci, Uczestnikowi
proponowane jest obnizenie wartosci dofinasowania.

Informacja z uzasadnieniem proponowanego obnizenia wartosci wnioskowanego
dofinasowania jest przekazywana Uczestnikowi projektu rownoczesnie z informacjg
o ilosci przyznanych punktéw oraz minimum 10 zdaniowym uzasadnieniem oceny,
wskazujgcym przyczyny obnizenia punktaciji.



4.

Uczestnik projektu, ktérego wydatki w biznesplanie zostaty obnizone, ustosunkowuje sie
pisemnie do propozycji KOW, w terminie 5 dni roboczych od otrzymania pisma
wzywajgcego do negocjaciji.

Po ztozeniu przez Uczestnika projektu odpowiedzi w negocjacjach, KOW wydaje wigzaca
i ostateczng decyzje o wysokosci przyznanych srodkéw na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej. Uczestnik projektu przyjmuje przyznang po negocjacjach wysokos¢ dotacji
lub odstepuje od realizacji przedsiewziecia.

§4

Odwotanie od wynikow weryfikacji formalnej oraz oceny merytorycznej Wnioskéw
0 przyznanie wsparcia finansowego na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej

1.

Uczestnik projektu, ktérego biznesplan podlegat ocenie przez KOW, ma prawo wglgdu do
karty weryfikacji formalnej i ocen merytorycznych biznesplanu. W przypadku
zakwestionowania oceny, Uczestnikowi przystuguje prawo ziozenia do Beneficjenta
pisemnego wniosku o ponowng weryfikacje lub ocene biznesplanu w terminie 8 dni
roboczych® od dnia otrzymania pisemnej informaciji o wyniku oceny?®.

Whniosek o ponowng weryfikacje lub ocene biznesplanu powinien zawiera¢ dane
kandydata oraz wyczerpujgce okreslenie zarzutow odnosnie przeprowadzonej oceny ze
wskazaniem, w jakim zakresie ocena zostata przeprowadzona w sposob nieprawidtowy.

Beneficient ma obowigzek dokonania ponownej weryfikacji lub oceny Wniosku
0 przyznanie wsparcia finansowego na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej w terminie
10 dni roboczych od dnia ztozenia wniosku o ponowng weryfikacije lub ocene
biznesplanu, przy czym ocena ta nie moze by¢ dokonywana przez te same osoby, ktére
uczestniczyty w pierwotnej ocenie.

Beneficjent w terminie 3 dni roboczych od zakoriczenia ponownej weryfikacji lub oceny
Whiosku o przyznanie wsparcia finansowego na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej
ma obowigzek pisemnego poinformowania uczestnika projektu o jej wynikach, ktora jest
oceng wigzgcg i ostateczng, od ktérej nie przystuguje ponowne odwotanie.

Ewentualne odwotfania nie wstrzymujg podpisywania uméw z uczestnikami, ktérym
zostata przyznana dotacja. Ostateczne zamkniecie listy uczestnikéw projektu
kwalifikujgcych sie do otrzymania dotacji mozliwe jest po rozpatrzeniu wszystkich
wnioskéw o ponowng ocene.

§5

Publikacja listy rankingowej

Po zakonczeniu oceny biznesplanow, wnioskow o przyznanie wsparcia pomostowego
oraz rozpatrzeniu ewentualnych odwotan od oceny i zakonczeniu negocjacji, Beneficjent
zatwierdza ostateczng liste rankingowa.

Ostateczna lista rankingowa Whnioskébw o przyznanie wsparcia finansowego na
rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej oraz Wnioskdbw o© przyznanie wsparcia
pomostowego zostaje opublikowana w biurze projektu, punkcie
obstugi............oooeiiiii. oraz na stronie internetowej projektu ................cooeeiiinn.

> Za dzien wptywu odwotania (przestanego poczta/kurierem/dostarczonego osobiscie lub przez osobe trzecig) uwaza sie dzien,
w ktérym odwotanie zostato dorgczone do biura projektu ....................... (adres) lub punktu obstugi ........ (adres).
5 Pismo dwukrotnie awizowane i nie odebrane uwaza sie za doreczone, z uptywem ostatniego dnia przewidzianego na jego

odbidr.



§6

Udzielanie wsparcia finansowego na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej.

1. W sytuacji, gdy tgczna warto$¢ wnioskowanych dotacji (przez uczestnikéw projektu,
ktorych biznesplany osiggnety wymagane minima punktowe) przekracza wartos¢ srodkow
przeznaczonych przez Beneficjenta do rozdysponowania na ten cel w danej edycji,
dofinansowanie jest przyznawane dla biznesplanéw, ktére uzyskaty najwiekszg liczbe
punktow, az do wyczerpania srodkow.

2. Wysokos¢ wsparcia finansowego na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej w ramach
projektu wynosi do 6-krotnosci przecietnego wynagrodzenia za prace, o ktérym mowa w
art. 2 ust. 1 pkt 28 ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,
obowigzujgcego w dniu przyznania wsparcia rozumianym jako dzien podpisania umowy
0 przyznaniu wsparcia finansowego na rozpoczecie dziatalnosci gospodarcze;.

3. Srodki finansowe na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej bedg udzielane na podstawie
Umowy o udzielenie wsparcia finansowego zawartej pomiedzy Beneficjentem,
a uczestnikiem projektu po rozpoczeciu przez uczestnika dziatalnosci gospodarczej’.
Uczestnik projektu, ktéry podpisze Umowe o udzielenie wsparcia finansowego na
rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej jednoczesnie zobowigzany bedzie do:

1) korzystania ze $rodkéw finansowych na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej w sposob gwarantujgcy osiggniecie zatozonych celéw i zadan,

2) poddania sie kontroli i monitoringowi w zakresie prawidtowos$ci korzystania
ze srodkow finansowych na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej ,

3) prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez co najmniej 18 miesiecy od
dnia zarejestrowania dziatalnosci gospodarcze;j,

4) zwrotu udzielonych $rodkoéw finansowych na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej wraz z odsetkami jak dla zalegtosci podatkowych w przypadku
ich wykorzystania niezgodnie z zapisami Umowy,

5) zatrudnienia pracownika zgodnie z trescig biznesplanu®.

4. Umowa o udzielenie wsparcia finansowego moze zosta¢ zawarta dopiero po uzyskaniu
przez uczestnika wpisu do Centralnej Ewidenciji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej
lub do rejestru przedsiebiorcow w Krajowym Rejestrze Sgdowym. Umowa o udzielenie
wsparcia finansowego jest umowg o powierzenie grantu. Umowa o powierzenie grantu
zawierana pomiedzy Grantobiorcg a Beneficjentem projektu grantowego okresla
w szczegolnosci:

zadania grantobiorcy objete grantem,

kwote grantu i wktadu wtasnego,

warunki przekazania i rozliczenia grantu,

zobowigzanie do zwrotu grantu w przypadku wykorzystania go niezgodnie
z celami projektu grantowego,

zobowigzanie do poddania sie kontroli przeprowadzanej przez grantodawce lub
uprawnione podmioty.

PobdE

o

5. Otrzymanie srodkdw na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej jest uwarunkowane
ztozeniem zabezpieczenia zwrotu przekazanego wsparcia finansowego. W szczegolnosci
moze to by¢:

7 Za dzien rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej uznaje sie dzien wskazany jako dzien rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej
okreslony we wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej (CEIDG) lub data uzyskania wpisu do
KRS w przypadku spoétdzielni, spotdzielni socjalnej.

8 Dotyczy Uczestnika, ktory zadeklarowat w biznesplanie utworzenie dodatkowego miejsca pracy.



1) poreczenie®,

2) gwarancja bankowa?®,

3) zastaw na prawach lub rzeczach??,

4) blokada rachunku bankowego®?,

5) weksel z poreczeniem wekslowym (aval)'3,
6) weksel z deklaracjg wekslowg4.

6. Do Umowy o udzielenie wsparcia finansowego dotgczane sg kopie dokumentow
potwierdzajgcych rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej, dostarczone przez uczestnika
projektu (wraz z oryginatami do wgladu):

1) zaswiadczenie/o$wiadczenie o ukonczeniu etapu szkoleniowo —
doradczego,

2) kopia dokumentu rejestrowego (wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalnosci Gospodarcze)),

3) kopia dokumentu potwierdzajgcego zgtoszenie do ZUS/ KRUS,

4) zaktualizowany harmonogram rzeczowo — finansowy przedsiewziecia,

5) kopia formularza informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de
minimis, stanowigcym zatgcznik do Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia
29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez
podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de minimis (Dz.U. 2010 nr 53 poz. 311
z pbézn. zm.),

§7

Wydatkowanie srodkéw na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej

1. Wszelkie wydatki poniesione przed podpisaniem Umowy o udzielenie wsparcia
finansowego na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej uczestnik projektu ponosi na
wiasne ryzyko i wlasny koszt, z zastrzezeniem, ze wydatki kwalifikowane poniesione od
dnia zarejestrowania dziatalnosci gospodarczej mogg zosta¢ zrefundowane w przypadku
otrzymania srodkow finansowych na rozpoczecie dziatalnosci gospodarcze;.

2. Uczestnik projektu jest rozliczany przez Beneficjenta ze zrealizowania zadan okreslonych
w harmonogramie rzeczowo - finansowym zgodnie z zatozeniami biznesplanu oraz
Whiosku o przyznanie srodkow finansowych na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej, a
nie z poszczegolnych wydatkow (Srodki przekazane uczestnikowi projektu nie podlegajg
rozliczeniu na podstawie faktur/rachunkow). Wykonanie zaplanowanych zadah moze
zosta¢ udokumentowane np. sprawozdaniem lub oswiadczeniem uczestnika projektu.

9 Poreczenie - umowa cywilnoprawna, przez ktorg jedna strona — poreczyciel - zobowigzuje sie wobec beneficjenta, ze wykona
zobowigzanie dtuznika, gdyby ten ostatni sam go nie wykonat. Poreczycielem moze by¢ osoba fizyczna osiagajgca dochdéd
miesieczny brutto nie mniejszy niz 1500,00zt.

10 Gwarancja bankowa jest pisemnym zobowigzaniem banku do zaptaty kwoty maksymalnej wskazanej w gwarancji (sumy
gwarancyjnej), w przypadku gdy zleceniodawca gwarancji, na ktdérego zostata wystawiona, nie wywigze sie ze swojego
zobowigzania.

11 Zastaw na prawach lub rzeczach to ograniczone prawo rzeczowe ustanawiane na rzeczach ruchomych lub prawach
zbywalnych np: akcjach, obligacjach. Zastaw umowny - powstaje na podstawie umowy miedzy wiascicielem rzeczy,
a wierzycielem, przy czym z uwagi na fakt, ze zastaw jest czynnoscig realng to konieczne jest wydanie rzeczy wierzycielowi,
badz osobie trzeciej, na ktdrg strony sie zgodzity. W razie niemoznos$ci zaspokojenia wierzyciela przez diuznika, wierzyciel ma
prawo do sprzedazy rzeczy objetej zastawem w trybie egzekucji sgdowej i zaspokojenia sie z uzyskanej sumy.

12 plokada rachunku bankowego — umowa na podstawie ktdrej bank uczestnika projektu zostaje upowazniony przez niego do
blokady okreslonej kwoty $rodkéw zgromadzonych na rachunku, aby moéc pokryé w wyznaczonym terminie powstate
wierzytelnosci na rzecz beneficjenta.

18 Weksel z poreczeniem wekslowym (aval) - czynnos$¢ prawna polegajgca na poreczeniu za cudzy diug wekslowy. Poreczyciel
wekslowy (awalista) odpowiada za zaptate weksla tak samo, jak osoba, za ktérej dtug wekslowy poreczyt.

14 Weksel in blanco z deklaracjg wekslowg - weksel celowo nieuzupetniony w chwili wystawienia, a wiec taki, ktory nie zostat
wypetniony catkowicie lub nie posiada niektérych cech, jakie prawo wekslowe wymaga dla waznosci weksla. Zobowigzanie
z weksla in blanco jest zwigzane z dodatkowg umowg miedzy wystawcag weksla a remitentem tzw. deklaracjg wekslowa, gdzie
strony uzgadniajg w jaki sposob weksel in blanco powinien by¢ wypetniony w brakujgce elementy w momencie emisji weksla.



3. Wydatki poniesione przez uczestnika (grantobiorce) mogag by¢ uznane za kwalifikowalne,
oile:

1) Zostaty faktycznie poniesione w okresie kwalifikowalnosci wydatkow;
2) Sazgodne z obowigzujgcymi przepisami prawa krajowego i unijnego;

3) Zostaty dokonane w sposéb oszczedny, tzn. niezawyzony w stosunku do srednich
cen i stawek rynkowych i spetniajgcy wymogi uzyskania najlepszych efektéw
z danych naktadow.

4. Beneficient majac na wzgledzie celowo$¢ wydawania srodkéw publicznych moze
wymagaé od uczestnika projektu przedstawienia dokumentéw potwierdzajacych
poniesienie wydatkow w celu stwierdzenia, czy wydane $rodki przyczynity sie do
osiggniecia zatozonego celu.

5. Uczestnik projektu, ktéry otrzymat sSrodki finansowe na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej ma obowigzek dokonania zwrotu otrzymanych $rodkéw wraz z odsetkami
ustawowymi, jezeli prowadzit dziatalnos¢ gospodarczg przez okres krotszy niz 18
miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej lub zostaty naruszone inne
warunki Umowy o udzielenie wsparcia finansowego dotyczgce przyznania tych srodkow.

6. Beneficjent w dniu zawarcia Umowy o udzielenie wsparcia finansowego na rozpoczecie
dziatalnosci gospodarczej z uczestnikiem projektu zobowigzany jest wydac
zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis (zgodnie z ustawg z dnia 30 kwietnia
2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej Dz.U. z 2016 poz.
1808 z pdzn. zm.) zgodnie ze wzorem okreslonym w zatgczniku do Rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie zaswiadczen o pomocy de minimis i pomocy
de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz. U., Nr 53, poz. 354 z p6zn. zm.).

7. Wydatkowanie srodkéw odbywa sie zgodnie z harmonogramem inwestycji zatwierdzonym
przez Beneficjenta od dnia otrzymania srodkéw do dnia zakohczenia wydatkowania
wskazanego w Umowie o udzielenie wsparcia finansowego na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej. Doktadny termin wydatkowania $rodkéow  okreslony  zostanie
w Umowie na otrzymanie wsparcia finansowego na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej.

8. Termin zakonczenia wydatkowania srodkdw na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej
moze zosta¢ przedtuzony, na pisemny, uzasadniony wniosek uczestnika projektu,
ztozony Beneficjentowi nie podzniej, niz w terminie 7 dni kalendarzowych przed
ostatecznym terminem poniesienia wydatkdw.

§8

Wsparcie pomostowe

1. Wsparcie pomostowe jest udzielane wylgcznie tym przedsiebiorcom, ktérzy uzyskali
$rodki finansowe na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej w projekcie.

2. W ramach wsparcia pomostowego przedsiebiorca otrzymuje wsparcie szkoleniowe i
doradcze w wymiarze ...... okreslonym w Umowie o udzielenie wsparcia pomostowego..

3. Wsparcie pomostowe moze by¢ udzielane przez okres do 12 miesiecy od dnia
rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej.

4. Beneficjent wyznacza termin rozpoczecia i zakonczenia sktadania Wnioskow
0 przyznanie wsparcia pomostowego.



5. Wniosek o przyznanie wsparcia pomostowego nalezy ziozy¢é w 2 papierowych

egzemplarzach, w zamknietej kopercie w biurze projektu ............coooiiiiiii i,
lub punkcie obstugi, w godzinachod ........................

Koperta zawierajgca wniosek o przyznanie wsparcia pomostowego powinna by¢ opisana
w nastepujacy sposob:

IMIQ I NAZWISKO .. c.eiie e
A S et
Tl ON et

Whniosek o przyznanie wsparcia pomostowego w ramach projektu ,,............cceuvene. (podac tytut)”

.................................... nazwa Beneficjenta (realizatora)
......................................... (adres biura/ punktu obstugi)

7.

8.

1.

2.

3.

Za dzien wptywu Whniosku uwaza sie dzien, w ktorym Whniosek zostat doreczony do biura
projektu .................... lub punktu obstugi (adres). W przypadku osobistego ztozenia
Whnioskow kazda osoba otrzyma poswiadczenie wptywu dokumentéw - z doktadng datg i
godzing przyjecia dokumentéow. Dokumenty nie podlegajg rozpatrzeniu, gdy zostang
ztozone przed lub po terminie sktadnia Wnioskdéw o przyznanie wsparcia pomostowego.

Wszystkie ztozone przez przedsiebiorcow Whnioski sg oceniane przez Komisje Oceny
Whnioskéw, zwang dalej KOW, powotang przez Beneficjenta.

Beneficjent w terminie 5 dni roboczych od dnia dokonania oceny, pisemnie informuje
Uczestnika projektu o wyniku oceny wraz z iloscig przyznanych punktéw oraz minimum 5
zdaniowym uzasadnieniem oceny, wskazujgcym przyczyny obnizenia punktaciji.

§9
Monitoring i kontrola dziatalnosci gospodarczej i wykorzystywania wsparcia
pomostowego

Uczestnicy projektu, ktérzy otrzymali wsparcie finansowe na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej oraz wsparcie pomostowe bedg zobligowani do poddania sie monitoringowi
i kontroli prowadzonej dziatalnosci gospodarczej przez okres 18 miesiecy od rozpoczecia
dziatalnosci gospodarczej objetej Umowg o udzielenie wsparcia finansowego oraz
Umowg o przyznanie wsparcia pomostowego.

Beneficient w okresie 18 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej
kontroluje prawidlowos¢ wykonania zawartych z uczestnikami projektu umoéw o
przyznanie srodkow finansowych.

Monitoringowi i kontroli podlegajg w szczegolnosci:

1) fakt nieprzerwalnego prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres 18
miesiecy od dnia jej zarejestrowania,

2) wykorzystania przez uczestnika projektu zakupionych z dotacji srodkow trwatych,
wyposazenia, wartosci niematerialnych i prawnych, towaréw i ustug zgodnie
z charakterem prowadzonej dziatalnosci, w tym z zatwierdzonym biznesplanem,

3) optacanie comiesiecznych zobowigzan, tj. skfadki na ubezpieczenie spoteczne,
ubezpieczenie zdrowotne oraz fundusze pozaubezpieczeniowe.
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4) fakt zatrudnienia pracownika®®.

4. Uczestnik projektu ma obowigzek ztozenia jednorazowego sprawozdania z rozliczenia
dotacji.

5. Uczestnik projektu ma obowigzek udostepniania i dostarczania wszelkich dokumentow
zgdanych przez Beneficjenta, a potwierdzajgcych prowadzenie dziatalnosci i poniesienie
wydatkéw zgodnie z ich przeznaczeniem.

6. Uczestnik musi umozliwi¢ Beneficjentowi przeprowadzenie kontroli/monitoringu w miejscu
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej. W trakcie kontroli lub na kazde zadanie
Beneficjenta, uczestnik projektu musi okaza¢ zakupione w ramach dotacji srodki trwate,
wyposazenie, wartoéci niematerialne lub prawne, towary lub ustugi. W przypadku gdy
w czasie kontroli/ monitoringu stwierdzone zostanie, iz uczestnik projektu nie posiada
rzeczy lub ustug wykazanych w rozliczeniu, a ktére nabyt w celu zuzycia w ramach
prowadzonej dziatalnosci (np. materiaty zuzywane w celu $wiadczonych ustug) lub w celu
dalszej sprzedazy, uczestnik musi wykaza¢ przychod z tytutu swiadczonych ustug lub
sprzedazy towarow lub w inny sposob wyjasni¢ fakt nie posiadania zakupionych towaréw.

7. Uniemozliwienie lub utrudnianie kontroli lub monitoringu jest réwnoznaczne
Z niedotrzymaniem warunkéw Umowy o udzielenie wsparcia finansowego i stanowi
podstawe do rozwigzania umowy o udzielenie wsparcia finansowego oraz zgdania zwrotu
otrzymanych srodkow.

Pieczec i podpis Beneficjenta

Zataczniki do Regulaminu:
1. Minimalny wzor zakresu Biznesplanu.
2. Minimalny wzor Karty Oceny Merytorycznej Biznesplanu.
3. Minimalny wzér Umowy o udzielenie wsparcia finansowego.
4. Minimalny wzér Umowy o udzielenie wsparcia pomostowego.

15 Dotyczy uczestnikéw, ktorzy zadeklarowali w biznesplanie utworzenie dodatkowego miejsca pracy.
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